
Pojmenování a 

popis agendy / 

parametr 

zpracování 

Osobních údajů 

Provoz webových 

stránek obce 

Matrika - evidence 

obyvatel

Správní řízení       

Rozhodnutí    o 

zrušení údaje o místu 

trvalého pobytu

Místní poplatky(psi, 

odpady )
Czech Point

Personální a mzdová 

agenda

Spisová služba, 

datová schránka, 

běžná 

email.komunikace

Pamětní kniha - 

vítání do života, 

jubilanti, kronika 

obce

Pronájem bytových a 

nebytových prostor
Přidělení č.p.

Správní řízení - 

Povolení kácení 

stromů, povolení 

sjezdu

Volební agenda

Zprávy o pověsti, 

spolupráce s 

ostatními správními 

orgány, soudy, Policií 

ČR, notáři

Legalizace a vidimace

Stavební řízení - 

dotčený orgán- 

vyjádření + archivace 

RD

Zápisy ze 

zastupitelstva obce
JPO 

Kupní, nájemní 

smlouvy,  věcná 

břemena (listinná i 

elektronická)

Úřední deska (fyzická, 

elektronická)

Místní knihovna 

Seznam čtenářů 

(elektronicky)

Pokladna, výpisy z 

účetnictví

Směrnice (podpisový 

arch)

Smlouvy                          

s dodavateli služeb

Kontakty na vedoucí 

spolků - seznamy
Kamerový systém

Cookies 

technické

Jsem správcem 

nebo  

zpracovatelem? 

Pokud 

zpracovatelem - 

pro jakého 

správce? 

(konkrétní 

označení)

starosta úřednice úřednice úřednice úřednice úřednice úřednice úřednice, starosta úřednice, starosta úřednice starosta úřednice, členové VK starosta, úřednice starosta, úřednice starosta, úřednice ZO, úřednice starosta starosta, úřednice starosta, úřednice knihovnice účetní starosta, úřednice starosta, úřednice starosta, úřednice starosta starosta 

Účel zpracování

Zveřejnění informací 

dle zákona o 

svobodném přístupu 

k informacím, 

prezentace obce, 

poskytování kontaktů

Vedení matričních knih 

a sbírek listin, Evidence 

narození, manželství a 

úmrtí, plnění úkolů dle 

zákona o matrikách a 

zákona o evidenci 

obyvatel, evidence o 

trvalém a přechodném 

pobytu obyvatel obce

Vedení správního 

řízení o zrušení údaje 

o místu trvalého 

pobytu občana podle 

zákona č. 133/2000 

Sb., o evidenci 

obyvatel, vydávání 

rozhodnutí o zrušení 

údaje o místu 

trvalého pobytu, 

zajištění zákonného 

postupu v řízení, 

včetně doručování a 

evidence rozhodnutí.

Správa a evidence 

místních poplatků 

podle zákona č. 

565/1990 Sb., o 

místních poplatcích, a 

obecně závazné 

vyhlášky obce, 

vyměřování, vybírání 

a vymáhání poplatků 

za držení psa a 

systém nakládání s 

komunálním 

odpadem, 

komunikace s 

poplatníky, 

vystavování 

platebních výměrů a 

potvrzení o zaplacení.

Poskytování služeb 

veřejné správy 

prostřednictvím 

kontaktního místa 

Czech POINT, 

Ověřování podpisů a 

listin, vydávání výpisů 

z veřejných a 

neveřejných rejstříků, 

zřizování datových 

schránek, podávání 

podání do registrů 

veřejné správy, 

zajištění identifikace 

a ověření totožnosti 

žadatelů při výkonu 

agendy

Vedení personální 

evidence 

zaměstnanců obce a 

uchazečů o 

zaměstnání, zajištění 

pracovněprávních 

vztahů (vznik, změna 

a ukončení 

pracovního poměru), 

výpočet a výplata 

mzdy, odvod daní, 

pojistného a dalších 

zákonných srážek, 

plnění povinností 

vůči orgánům veřejné 

správy a dalším 

institucím

Evidence a správa 

došlé a odeslané 

pošty, e-mailové a 

datové komunikace, 

zajištění právní formy 

podání a doručení 

dokumentů, 

archivace dokumentů 

a zajištění jejich 

dohledatelnosti a 

bezpečnosti, plnění 

povinností podle 

zákona o archivnictví 

a spisové službě a 

dalších právních 

předpisů

Dokumentace 

významných životních 

a společenských 

událostí v obci 

(narození, úmrtí, 

svatby, výročí, 

kulturní akce, dění v 

obci), uchování 

historických a 

kulturních informací 

pro budoucí 

generace, Vytvoření 

kroniky obce jako 

součást archivní a 

kulturní hodnoty

Správa a evidence 

nájemních smluv na 

bytové a nebytové 

prostory, které obec 

vlastní nebo spravuje, 

vyměřování 

nájemného, evidence 

plateb a zajištění 

právních vztahů s 

nájemci, řešení 

smluvních závazků, 

oprav, údržby a 

reklamací, kontrola 

dodržování smluvních 

podmínek a 

zákonných povinností 

obce jako 

pronajímatele.

Přidělení, změna 

nebo zrušení čísla 

popisného/evidenční

ho, evidence adres

Vedení správního 

řízení o povolení 

kácení dřevin a 

povolení vjezdu

Zajištění výkonu veřejné 

správy v oblasti 

organizace voleb do 

zastupitelských orgánů, 

Evropského 

parlamentu, Senátu, 

Parlamentu ČR, 

prezidentských voleb a 

referend, vedení 

seznamů voličů, správa 

voličských průkazů, 

zpracování výsledků a 

jejich předávání 

pověřeným orgánům, 

zajištění činnosti 

volebních komisí, 

jmenování členů, 

výplata odměn.

Evidence zpráv o 

pověsti, podnětů a 

spolupráce s policií, 

soudy a státními 

orgány

na vlastní žádost 

fyzických a 

právnických osob, 

příp. pro účely obce

archivace RD v obci, 

vyjádření ke stavbě - 

součást složky RD

žádosti, zápisy 

jednotlivých 

usnesení, vyřizování 

dokumentů

lékařské potvrzení o 

jednotlivých hasičích, 

profesní způsobilost 

smlouvy o prodeji, 

pronájmu pozemků, 

dalšího majetku obce, 

smlouva o věcném 

břemenu s f.o.

Vyvěšování na desce, 

dražební vyhláška - 

exekuce, vyhláška - 

stanovení 

opatrovníka

evidence čtenářů
evidence poplatků v 

hotovosti
Interní směrnice

Evidence uzavřených 

smluv

vlastní evidence pro 

informování občanů, 

pro vnitřní potřeby 

obce

záznamy z důvodu 

ochrany obecního 

majetku

Zajištění 

funkčnosti 

webu a 

bezpečnosti 

služeb

Kategorie 

subjektu údajů 

(fyzických osob, 

jichž se údaje 

týkají)

Jméno, e-mail (při 

odeslání formuláře), 

IP adresa, fotografie.

Obyvatelé obce, občané 

ČR, cizinci

Občané, kterým je 

zrušen údaj o místu 

trvalého pobytu, 

Oprávněné osoby 

(vlastníci objektů, kde 

je občan hlášen), 

zmocněnci účastníků 

řízení.

Poplatníci místních 

poplatků (fyzické a 

právnické osoby), 

zákonní zástupci (u 

nezletilých osob), 

zmocněnci (pokud 

jednají jménem 

poplatníka).

Žadatelé, zmocněnci

Zaměstnanci, 

uchazeči, bývalí 

zaměstnanci, rodinní 

příslušníci, 

zastupitelé obce

Občané, právnické 

osoby, úředníci a 

zaměstnanci obce, 

poskytovatelé služeb, 

žadatelé o informace

Občané obce, 

účastníci kulturních 

akcí, významné 

osobnosti

Nájemci bytových a 

nebytových prostor, 

spolubydlící nebo 

další oprávněné 

osoby žijící v 

prostorách, 

zmocněnci nájemců 

(pokud jednají 

jménem nájemce)

Žadatelé, vlastníci, 

stavebníci, zmocněnci

Žadatelé, účastníci 

řízení, zmocněnci

občan obce - volič, 

člen okrskové volební 

komise, kandidát, 

zmocněnec, Petent

Občané, právnické 

osoby, zaměstnanci 

obce

fyzické osoby
účastníci řízení - 

žadatelé, majitelé RD

obecní úřad, 

zastupitelé, občané - 

žadatelé (stížnosti, 

žádosti, podněty)

členové SD
žadatelé, nájemníci, 

členové HS, další f.o.

Občané a jiné fyzické 

osoby
čtenáři občané zaměstnanci úřadu Dodavatelé

občané, 

spolupracovníci obce
občané, návštěvníci

Návštěvníci 

webu

Kategorie 

osobních údajů

Jméno, e-mail (při 

odeslání formuláře), 

IP adresa, fotografie

Jméno, příjmení, rodné 

číslo, datum a místo 

narození, údaje o 

rodičích, manželství, 

úmrtí, rodinný stav, 

Identifikační údaje: 

jméno, příjmení, 

rodné číslo, datum 

narození, adresní 

údaje: adresa 

trvalého pobytu, 

adresa ohlašovny, 

údaje o průkazu 

totožnosti, údaje o 

vlastnictví nebo 

užívacím právu k 

nemovitosti, údaje o 

doručování, spisová 

značka, datum 

rozhodnutí. 

Identifikační údaje: 

jméno, příjmení, 

datum narození, 

rodné číslo, adresní 

údaje: trvalé nebo 

korespondenční 

bydliště, kontaktní 

údaje: telefon, e-mail 

(pokud je uveden), 

údaje o poplatkové 

povinnosti: počet 

psů, adresa chovu, 

výše poplatku, druh 

odpadu, počet osob v 

domácnosti, údaje o 

platbách: způsob 

úhrady, variabilní 

Identifikační, adresní, 

dokladové, údaje o 

úkonu, podpis

Identifikační, adresní, 

kontaktní, mzdové, 

zdravotní, rodinné

Jméno, adresa, 

identifikace 

odesílatele/příjemce, 

obsah zprávy, 

podpisy.

Identifikační údaje, 

datum 

narození/úmrtí/svatb

y, informace o 

aktivitách, fotografie

Identifikační údaje: 

jméno, příjmení, 

datum narození, 

rodné číslo (pokud je 

součástí smlouvy), 

adresní údaje: adresa 

trvalého bydliště 

nájemce, adresa 

pronajatého objektu, 

kontaktní údaje: 

telefon, e-mail, údaje 

o smlouvě: datum 

uzavření, délka 

trvání, výše 

nájemného, zálohy, 

platební údaje, údaje 

o osobách žijících v 

Identifikační, adresní, 

kontaktní, údaje o 

nemovitosti, údaje o 

rozhodnutí

Identifikační, adresní, 

kontaktní, údaje o 

předmětu řízení, 

rozhodnutí

základní identifikační 

údaje, státní 

občanství, volební 

právo a jeho 

případné omezení, 

číslo dokladu 

totožnosti, účast při 

hlasování, osobní 

údaje členů OkVK k 

odměňování, u 

kandidátů a 

zmocněnců 

identifikační údaje 

dle kandidátní listiny 

a českého prohlášení 

kandidáta, v případě 

petentů u nezávislých 

Identifikační, 

kontaktní, majetkové, 

pracovní, případně 

citlivé (trestní)

jméno, příjmení, 

datum narození, 

místo narození, 

adresa, číslo OP, 

cestovního dokladu

jméno, příjmení, 

adresa, kontakt

jméno, příjmení, 

adresa, datum 

narození, email, 

telefon, podpis

jméno, příjemní, 

datum narození, 

bydliště, způsobilost 

k výkonu, kontakt 

jméno, příjmení, 

datum narození, 

adresa

Jména, adresy, datum 

narození, parcela

jméno, příjmen í, 

datum narození, 

adresa, 

jméno, příjmení, 

adresa
Jmenné, podpis

Jmenné, adresné, 

kontaktní, datum 

narození, podpisy, 

IČO, DIČ, předmět 

smlouvy, cena

číslo telefonu, e-mail, 

jméno a příjmení

Obrazové záznamy, 

datum, čas, místo

Anonymní 

identifikátory 

relace, IP 

adresa 

(dočasně), 

časové značky

Příjemce 

osobních údajů 

nebo kategorie 

příjemců

široká veřejnost

Ministerstvo vnitra, 

Český statistický úřad, 

jiné orgány veřejné 

správy, soudy.

MVČR, Policie ČR, 

krajský úřad, soudy, 

DPO

Finanční odbor, 

účetní, kontrolní 

orgány, DPO, banka

MVČR, správci IS 

veřejné správy, Česká 

pošta s.p., kontrolní 

orgány, DPO

ČSSZ, zdravotní 

pojišťovny, FÚ, ÚP, 

banky, kontrolní 

orgány, DPO

Úředníci obce, 

adresáti dokumentů, 

orgány veřejné moci, 

DPO, IT poskytovatelé

Veřejnost, kronikář, 

archiv obce, badatelé, 

DPO

Účetní, finanční úřad, 

banky, DPO, právní 

poradce, správce 

nemovitosti

Stavební úřad, 

ČÚZK/RÚIAN, katastr 

nemovitostí, krajský 

úřad, DPO

Úředníci obce, 

dotčené orgány, 

účastníci řízení, 

archiv, DPO

ČSÚ, MV, krajský 

úřad, OÚ, volební 

komise, archiv

Policie, soudy, státní 

orgány, zaměstnanci 

obce, archiv

občané, starosta, 

místostarosta

zastupitelstvo, 

starosta, obecní úřad

starostka, úřednice, 

zo, občané - žadatelé
členové SD žadatelé, nájemci široká veřejnost čtenáři

zastupitelstvo, 

sekretářka, účetní
X X starosta, úřednice

starosta, široká 

veřejnost, případně 

orgány Policie ČR

IT správa školy, 

hostingový 

poskytovatel, 

DPO

Doba uchování 

osobních údajů

dle konkrétních 

vyvěšovaných 

dokumentů  - úřední 

deska…

Trvale,                                      

dle zákona o 

archivnictví

Dle spisového plánu - 

obvykle 10 let

5 let účetní doklady, 

10 let (dle spis.plánu)

5 - 10 let dle typu 

úkonu

10–50 let dle typu 

dokumentu

5–10 let dle 

spisového plánu, 

archivní dokumenty 

trvale

Trvale (archivní a 

kulturní hodnota)

10 let po ukončení 

nájemního vztahu, 

dokumentace oprav 

5–10 let

Trvale (rozhodnutí), 

5–10 let (žádosti a 

podklady)

10 let (běžné řízení), 

trvale (zásadní 

rozhodnutí)

kandidátní listiny a 

související 

dokumenty 10 let; 

ostatní volební 

dokumentace 5 let

5–10 let dle typu 

dokumentu
10 let

po dobu existence 

stavby
10 let 10 let 10 let 14 dní 5let 5 let 10 let

5 - 10let (po 

platnosti)
po dobu platnosti 3 - 5 dní 12 měsíců

Předávají se  

osobní údaje 

mimo EU? Pokud 

ano, 

podrobnosti o 

předání

NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE nelze určit

Právní titul účelu 

zpracování dle čl. 

6/1 ON:

a) souhlas

b) plnění 

smlouvy

c) splnění právní 

povinnosti

d) nezbytné pro 

ochranu životně 

důležitých zájmů 

subjektu

e) splnění úkolu 

prováděného ve 

veřejném zájmu 

či při výkonu 

veřejné moci na 

c) právní povinnost f) 

oprávněný zájem    a) 

souhlas (zveřejňování 

fotografií)

c) právní povinnost
c) právní povinnost    

e) výkon veřejné moci

c) právní povinnost    

e) ve veřejné moci

c) právní povinnost    

e) výkon ve veřejné 

moci

b) smlouva (zejm. 

pracovní smlouvy)

c) právní povinnost 

(např. zdravot. a 

sociální pojištění, 

odměny volebních 

komisí)

e) ve veřejném zájmu 

(např. odměny 

neuvolněných 

zastupitelů)

f) oprávněný zájem 

(např. uchování údajů 

o neúspěšných 

uchazečích)

c) právní povinnost,               

e) ve veřejné moci 

a) souhlas (os.údaje 

většího rozsahu)       

c) právní povinnost  

e) ve veřejném zájmu 

b) smlouvy,                              

c) právní povinnost,                 

e) ve veřejném zájmu

c) právní povinnost
c) právní povinnost  

e) ve veřejné moci

c) právní povinnost   

e) ve veřejné moci

c) právní povinnost   

e) ve veřejné moci
c) právní povinnost NE c) právní povinnost c) právní povinnost

b) smlouvy                             

c) právní povinnost

c) právní povinnost 

(informování o řízení, 

doručení veřejnou 

vyhláškou), e) úkol ve 

veřejném zájmu 

(nepovinné 

zveřejnění) 

b) smlouva 

f) oprávněný zájem 

správce (vymáhání 

nároků, obnovení 

smlouvy a účtu)

c) právní povinnost c) právní povinnost b) smlouvy e) ve veřejném zájmu

e) úkol veřejné moci 

(jen obecní policie - 

veřejně přístupná 

místa)     f) oprávněný 

zájem správce a třetí 

osoby (ochrana 

vlastního majetku 

obce)

f) oprávněný 

zájem

Právní základ 

pro zpracování 

(pro případ 

titulu dle čl. 6 

odst. 1 písm. c), 

e), f) + v případě 

písm. f) 

oprávněné zájmy 

správce nebo 

třetí strany  

Zákon o obcích č. 

128/2000 Sb., Tiskový 

zákon,  Zákon č. 

106/1999 Sb., o 

svobodném přístupu 

k informacím

Zákon č. 133/2000 Sb. o 

evidenci obyvatel, 

Zákon č. 301/2000 Sb., 

o matrikách

Zákon č. 133/2000 

Sb., zákon o místních 

poplatcích, Zákon č. 

500/2004 Sb., správní 

řád, Zákon č. 

128/2000 Sb., o 

obcích

Zákon o místních 

poplatcích č. 

565/1990 Sb., Zákon 

č. 280/2009 Sb., 

daňový řád, Zákon č. 

128/2000 Sb., o 

obcích, Zákon č. 

500/2004 Sb., správní 

řád

Zákon o registrech 

obyvatel, Zákon o 

základních registrech, 

Zákon č. 365/2000 

Sb., o informačních 

systémech veřejné 

správy, Zákon č. 

21/2006 Sb., o 

ověřování shody 

opisu nebo kopie s 

listinou a o ověřování 

pravosti podpisu, 

Zákon č. 300/2008 

Sb., o elektronických 

úkonech a 

autorizované 

konverzi dokumentů, 

Zákon č. 499/2004 

Sb., o archivnictví a 

spisové službě, Zákon 

č. 128/2000 Sb., o 

obcích

Zákoník práce 

262/2006, zákon č. 

435/2004 o 

zaměstnanosti, zákon 

č. 312/2002 Sb. o 

úřednících ÚSC, zákon 

č. 309/2006 Sb. o 

bezpečnosti a 

ochraně zdraví, 

občanský záioník  č. 

89/2012 Sb., a ostatní 

zákony a právní 

předpisy, nařízení 

vztahující se ke 

mzdové a personální 

agendě

Zákon o archivnictví 

499/2004 Sb., Zákon 

č. 300/2008 Sb., o 

elektronických 

úkonech a 

autorizované 

konverzi dokumentů, 

Zákon č. 128/2000 

Sb., o obcích, Zákon č. 

365/2000 Sb., o 

informačních 

systémech veřejné 

správy

Zákon č. 499/2004 

Sb., o archivnictví a 

spisové službě, Zákon 

č. 128/2000 Sb., o 

obcích

Zákon č. 40/1964 Sb., 

občanský zákoník – 

smluvní vztahy, 

nájem, Zákon č. 

128/2000 Sb., o 

obcích – výkon 

samostatné 

působnosti obce, 

Zákon č. 500/2004 

Sb., správní řád – 

pokud jde o 

přenesenou 

působnost, Zákon č. 

563/1991 Sb., o 

účetnictví – evidence 

plateb

Zákon o obcích, par. 

31 a) oprávnění obce 

přidělovat čísla 

popisná a evidenční, 

Zákon č. 183/2006 

Sb., stavební zákon, 

Zákon č. 111/2009 

Sb., o základních 

registrech, Zákon č. 

500/2004 Sb., správní 

řád

Zákon o ochraně 

přírody a krajiny č. 

114/1992 Sb., Zákon 

č. 500/2004 Sb., 

správní řád, Zákon č. 

128/2000 Sb., o 

obcích, Zákon č. 

13/1997 Sb., o 

pozemních 

komunikacích – (pro 

povolení vjezdu), 

Zákony č. 247/1995 o 

volbách; 130/2000 

Sb.; 491/2001 Sb., 

62/2003 Sb., 

275/2012 Sb. a 

prováděcí právní 

předpisy k volebním 

zákonům.

Zákon č. 128/2000 

Sb., o obcích, Zákon č. 

500/2004 Sb., správní 

řád, Zákon č. 

273/2008 Sb., o Policii 

ČR, Zákon č. 40/2009 

Sb., trestní zákoník

Zákon č. 21/2006 o 

ověřování

Zákon o ochraně 

přírody a krajiny č. 

114/1992 Sb.

Zákon o archivnictví 

499/2004 Sb.

Zákon č. 133/1985 

Sb., o požární 

ochraně

Zákon o obcích č. 

128/2000 Sb.

Zákon o obcích č. 

128/2000 Sb., zák 

106/1999 Sb. oso 

svobodném přístupu 

k informacím, 

500/2004 Sb. správní 

řád

257/2001 Sb.
zák. č. 563/1991 Sb., o 

účetnictví

Zákon o obcích č. 

128/2000 Sb.

Není třeba vyplnit 

buňku.

Zákon o obcích č. 

128/2000 Sb.

Zákon o obcích č. 

128/2000 Sb.

GDPR čl. 6 odst. 

1 písm. f) – 

oprávněný 

zájem 

provozovatele 

webu 

(funkčnost, 

bezpečnost, 

správa IT, 

Směrnice 

ePrivacy 

(2002/58/ES) – 

cookies 

nezbytné pro 

poskytování 

služby nejsou 

podmíněny 

souhlasem.

Zda poskytování 

osobních údajů 

je zákonným či 

smluvním 

požadavkem, 

zda subjekt 

údajů má 

povinnost OÚ 

poskytnout + 

důsledky 

neposkytnutí

NE NE NE NE NE NE NE NE NE zákonný NE NE NE NE

Zákonný - 

vyjadřujeme se min. 

jako vlastník 

sousedních pozemků

NE NE smluvní zákonný NE NE NE smluvní zákonný NE X

Pokud se údaje 

nezískaly od 

subjektu údajů a 

jejich získání 

není uloženo 

zákonem, jaký je 

zdroj osobních 

údajů?

x x x Evidence obyvatel x x x Evidence obyvatel x x x x x x x x x x x x x x x x x x

Zda dochází k 

automatizované

mu rozhodování, 

včetně 

profilování, 

pokud ano, 

informace o tom

NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE


